附件：
营业性演出许可证和演出场所
经营单位、个体演员、个体演出经纪人
备案证明式样、规格及填写规范

一、营业性演出许可证

（一）营业性演出许可证由省级文化主管部门按照文化部原设计要求统一印制，式样、规格及制作材料不变，在发证日期下增加“有效日期”一栏。

（二）单位名称：填写单位全称。经批准在规定范围内使用从属名称的，可以在副本上加括号注明。

（三）住所：填写主要办公场所的详细地址。

（四）法定代表人：填写法定代表人姓名；非法人单位的不填。

（五）主要负责人：法人单位兼营的，填写演出业务部门主要负责人姓名；非法人单位的填写主要负责人姓名。

（六）企业类型：按照国家统计局、国家工商总局《关于划分企业登记注册类型的规定》填写，如“国有企业”、“集体企业”、“有限责任公司”、“股份有限公司”、“合伙企业”、“个人独资企业”、“合资经营企业（台资）”、“港商独资经营企业”、“中外合作经营企业”等。

（七）注册资本：用大写数字填写，如“壹佰万元”。

（八）单位类别：根据类别不同分别填写。如中国交响乐团的演出证填写为“文艺表演团体”，中国对外演出公司的演出证填写为“演出经纪机构”。

（九）核定人数：文艺表演团体核定人数是指现有全部演职员从业人员数；演出经纪机构核定人数，专业演出经纪机构填写全部从业人员数，兼营单位填写部门从业人员数。

（十）经营范围：文艺表演团体按照其表演的艺术种类填写，如“音乐表演”、“戏曲表演”、“歌舞表演”、“杂技表演”、“综合文艺表演”等；演出经纪机构填写“经营演出及经纪业务”。

（十一）编号：用发证机关地区简称加阿拉伯数字编号。正本、副本用一个编号，副本应在编号后用“—”加上副本序号。如某省文化厅颁发的某演出公司演出证副本的编号为“×文演01—1”和“×文演01—2”。

（十二）成立日期：是指经文化主管部门批准从事营业性演出的时间。

（十三）发证日期：加盖发证机关公章。公章以圆弧内下端空白处居中横套“年  月  日”。

（十四）有效日期：填写从发证之日期顺推2年的日期。

（十五）主要从业人员登记：各级国家机关（含部队）设立的文艺表演团体，填写法定代表人及演出业务部门主要负责人，也可以同时填写主要演员；其他文艺表演团体应当全部登记。演出经纪机构填写法定代表人、主要负责人及主要业务人员。

人员有变更的，应当及时报文化主管部门在“备注”栏中注销。

（十六）奖罚记录：由做出奖罚决定的机关填写并加盖公章。

（十七）工商注册机关：填写领取营业执照的工商行政管理机关。

（十八）注册号：指工商行政管理部门核发的营业执照上的注册号。

（十九）发证机关电话：填写发放演出证的文化主管部门电话。

（二十）持证单位电话：填写演出单位常用的业务电话。

二、演出场所经营单位备案证明

（一）演出场所经营单位备案证明由省级文化主管部门按照文化部原设计要求统一印制，式样、规格及制作材料不变，在备案机关下增加“有效日期”一栏。

（二）备案号：用备案机关地区简称加阿拉伯数字编号。

（三）单位名称：填写单位全称。经批准在规定范围内使用从属名称的，可以同时注明。

（四）法定代表人：法人单位的填写法定代表人姓名；非法人单位的不填。 

（五）主要负责人：法人单位兼营的，填写场所主要负责人姓名；非法人单位的填写主要负责人姓名。

（六）住所：填写营业场所的详细地址。

（七）企业类型：按照国家统计局、国家工商总局《关于划分企业登记注册类型的规定》填写，如“国有企业”、“集体企业”、“有限责任公司”、“股份有限公司”、“港商独资经营企业”、“中外合作经营企业”等。

（八）注册资本：用大写数字填写，如“壹佰万元”。

（九）核定人数：是指能够对外售票的实有座席数或经核准可容纳的观众人数。

（十）工商注册机关：指领取营业执照的工商行政管理机关。

（十一）注册号：指工商行政管理部门核发的营业执照上的注册号。

（十二）注册时间：指工商行政管理部门核发的营业执照上的时间。

（十三）备案机关：加盖备案的文化主管部门公章。公章以圆弧内下端空白处居中横套“年  月  日”。

（十四）有效日期：填写从发证之日期顺推2年的日期。

三、个体演员、个体演出经纪人备案证明

（一）个体演员、个体演出经纪人备案证明由省级文化主管部门按照文化部原设计要求统一印制，式样、规格及制作材料不变，在备案机关下增加“有效日期”一栏。

（二）备案号：用备案机关地区简称加阿拉伯数字编号。

（三）名称：是指经依法核准的字号名称。无字号名称的，本项目不填写。

（四）经营者姓名：填写申请人姓名。家庭经营的，参加经营的家庭成员姓名应当同时填写。

（五）住所：填写户籍所在地或者常住地详细地址。

（六）资金数额：用大写数字填写。

（七）从业人数：指参加经营活动的所有人员，包括经营者、参加经营活动的家庭成员、帮手和学徒。

（八）经营范围：个体演员按照其表演的艺术种类填写，如“音乐表演”、“戏曲表演”、“歌舞表演”、“杂技表演”等；演出经纪人填写“演出居间、代理业务”。

（九）工商注册机关：指领取营业执照的工商行政管理机关。

（十）注册号：指工商行政管理部门核发的营业执照上的注册号。

（十一）注册时间：指工商行政管理部门核发的营业执照上的时间。

（十二）备案机关：加盖备案的文化主管部门公章。公章以圆弧内下端空白处居中横套“年  月  日”。

（十三）有效日期：填写从发证之日期顺推2年的日期。

四、营业性演出许可证和演出场所经营单位、个体演员、个体演出经纪人备案证明的所有项目均应当用钢笔、毛笔等不褪色书写工具填写或用计算机打印。
