附件1
文化市场行政审批检查事项表

	序号
	检查
项目
	检查内容
	检查情况
	备注

	
	
	
	是
	否
	

	1
	审批

主体
	受理
机构
	是否具有法定职能或者授权
	
	
	

	
	
	审批
机构
	是否具有法定职能或者授权、委托
	
	
	

	
	
	审批
层级
	是否存在调整审批层级的现象
	
	
	

	2
	审批

事项
	许可
	设立许可的依据是否合法
	
	
	

	
	
	备案
	设立备案的依据是否合法
	
	
	

	
	
	变更
延续
	是否依法受理、办理变更手续
	
	
	

	3
	审批

条件
	是否依法要求申请人提供或者补充申请材料
	
	
	

	
	
	是否依照法定条件作出审批决定
	
	
	

	
	
	是否存在增设审批条件的行为
	
	
	

	4
	审批

程序
	除直接到受理机构办理外，是否通过信函、电子数据交换、电子邮件等途径受理审批事项
	
	
	

	
	
	是否依法出具受理或者不予受理的文书
	
	
	

	
	
	申请人委托代理人提出申请的，是否依法要求提供委托文书
	
	
	

	
	
	是否对申请材料的真实性、完整性进行核查
	
	
	

	
	
	是否对申请事项的法定条件进行审查
	
	
	

	
	
	是否建立内部工作流程和规范
	
	
	

	
	
	是否保存审批机构内部工作记录
	
	
	

	
	
	需要实地勘察的，是否实施并保存相关记录
	
	
	

	
	
	需要举行听证的，是否实施并保存相关记录
	
	
	

	
	
	是否依法出具批准或者不予批准的文书
	
	
	

	5
	审批

时限
	审批时限是否合法
	
	
	

	
	
	审批时限内无法办结的，是否依法履行延长期限报批程序，并将延长期限及理由告知申请人
	
	
	

	
	
	是否在法定时限内向申请人颁发、送达批准文件
	
	
	

	6
	信息

公开
	是否在审批机构办公场所、网站公开信息
	
	
	

	
	
	是否公开审批机构办公场所地址以及联系方式
	
	
	

	
	
	是否公开投诉、监督、举报方式
	
	
	

	
	
	是否公开审批事项
	
	
	

	
	
	是否公开审批依据
	
	
	

	
	
	是否公开审批所需全部材料清单
	
	
	

	
	
	是否公开审批条件
	
	
	

	
	
	是否公开审批流程
	
	
	

	
	
	是否公开审批期限
	
	
	

	
	
	是否公开审批结果
	
	
	

	7
	文书

证照
	是否制定申请书格式文本
	
	
	

	
	
	是否制定审批文书格式、规范
	
	
	

	
	
	是否依法颁发、换发证照
	
	
	

	
	
	证照内容是否符合法定要求，表述是否规范
	
	
	

	8
	案卷

管理
	案卷是否完整
	
	
	

	
	
	案卷是否真实
	
	
	

	
	
	案卷是否可依申请供调阅
	
	
	

	
	
	实行电子政务的，电子公文档案是否安全、可识别
	
	
	

	9
	监督

管理
	是否向行政相对人收取费用
	
	
	

	
	
	收取费用的依据是否合法
	
	
	

	
	
	是否建立绩效考核制度
	
	
	

	10
	审批

服务
	是否建立行政问责制度
	
	
	

	
	
	是否接受公民、法人或者其他组织的行政咨询
	
	
	

	
	
	是否答复公民、法人或者其他组织的意见和建议
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	11
	审批

保障
	机构编制是否到位
	
	
	

	
	
	人员配备是否到位
	
	
	

	
	
	经费设施是否到位
	
	
	

	12
	队伍

建设
	是否实行上岗前考核
	
	
	

	
	
	是否实行岗位培训制度
	
	
	

	
	
	是否进行文化市场调研
	
	
	

	13
	公众

满意度
	调查

对象
	是否向公众开展行政审批满意度调查
	
	
	

	
	
	
	是否向申请人开展调查
	
	
	

	
	
	
	是否向审批事项相关利害关系人开展调查
	
	
	

	
	
	
	是否向政府相关部门开展调查
	
	
	

	
	
	调查

方式
	是否采取问卷调查
	
	
	

	
	
	
	是否采取电话调查
	
	
	

	14
	制度创新
	是否有提高审批效率、优化行政服务的制度创新
	
	
	

	15
	意见建议
	对推进行政审批规范化的意见和建议
	


